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QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché té chikc va hoat dong ciia by mén
thugc Trudong Pai hoc Tay Nguyén

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQOC TAY NGUYEN

Cén ct Quyét dinh sb 298/CP ngay 11 thang 11 ndm 1977 cia Hdi déng Chinh
phu vé viéc thanh 1ap Truong Dai hoc Tay Nguyén;

Can ctr Luat Gido duc dai hoc s6 08/2012/QH13, Luat sb 34/2018/QH14 ngay
19/11/2018 ctia Qudc Hoi nude Cong hoa Xa hoi Chi nghia Viét Nam vé viéc stra dbi,
bb sung mot sb diéu ctia Luat Gido duc dai hoc;

Cin ctr Nghi dinh 99/2019/ND-CP ngay 30/12/2019 vé quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mét sb diéu ctia Luat sira d6i, bd sung mot sb didu cua Luat Gido
duc dai hoc;

Cén cu Théng tu lién tich s6 07/2’009/TTLT BGDDT BNV ngéy 15/4/2009
chu, tu chm trach nhlf_:m vé thuc h1¢n nhlcm vu, b(_) may, bién ché 601 vo1i dO’n Vi su
nghiép cong lap gido duc va dao tao;

Can ctr Quyét dinh s6 2779/QD-HPT, ngay 18/12/2019 cia Chu tich Hoi dong
Trudng Pai hoc Tay Nguyén vé viéc ban hanh Quy ché t6 chuc va hoat dong cua
Truong Dai hoc Tay Nguyén;

Can ct Két luan cudc hop ngay 17/01/2020;

Theo dé nghi ctia Trudng phong Té chirc can bo,

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché td chirc va hoat dong ciia
b mon thudc Truong Dai hoc Tay Nguyén.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hidu huc ké tr ngay ky. Nhiing van ban truée day quy
dinh vé t chirc hoat dong ctia bd moén tréi véi Quy dinh nay déu bi bai bo.

Diéu 3. Trudng phong Td chic can bo, Trudng céc khoa dao tao, Trudng cac
bo mon, Lanh dao cac don vi va cac vién chire ¢é lién quan chiu trach nhiém thi hanh
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BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC TAY NGUYEN Doc Iap - Ty do - Hanh phic

QUY CHE TO CHUC VA HOAT PONG CUA BO MON
THUQC TRUONG PAI HQC TAY NGUYEN
(Kém theo Quyét dinh s6 LO0L_/QD-DHTN-T CCB ngay L 1thdng 01 nam 2020
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Tdy Nguyén)

Piéu 1. Khdi niém

B6 mén 1a don vi chuyén mén ciia Nha truong dudi su chi dao truc tiép cua Trudng
khoa va Hi€u truéng. B6 mén hoat dong theo quy dinh cia Quy ché t6 chuc va hoat
dong cua Truong Pai hoc Tay Nguyén voi cac chic néng, nhiém vu duoc cu thé hoa tai
Quy ché nay.

Piéu 2. Muc dich, d6i twong va pham vi diéu chinh

Vin ban nay nham cu thé hoa quy dinh vé co cdu td chuc, cac didu kién thanh lap,
chia tach, sap nhap bdé mén; quy dinh vé chuc nang, nhiém vu ctia b mén va Trudng,
Phé truéng bo mon; diéu kién, tiéu chun bd nhiém Trudng, Pho truéng bd mon thude
cac Khoa, Trung tdm c6 dao tao (goi chung 1a khoa) trong Trudong Dai hoc Tay Nguyén.

Piéu 3. Chirc nang, nhiém vu ctia b6 mén

1. Chtrc ndng: B mo6n thuc hién cong tac dao tao, khoa hoc cdng ngh¢ va phuc vu
cong ddng clia mot nganh hay mét s6 nganh, chuyén nganh dao tao.

2. Nhiém vu: B mdn c6 céc nhiém vu sau:

a. Xay dung va cap nhat chuong trinh dao tao, hoan thién noi dung hoc phén; td
chtre bién soan gido trinh, tai liéu hoc tép, tai liéu tham khao phu hop v6i ndi dung cac
hoc phan thuc bd mén quan ly; ;

b. Chiju trach nhiém vé ndoi dung, chét luong, tién do gidng day cta nhiing hoc phén
duoc giao trong chuong trinh dao tao, ké hoach giang day chung ctia Nha Truong;

¢. Nghién ctru cai tién phuong phap giang day, kiém tra, d4nh gi4 nhdm nang cao
chat luong dao tao; t6 chic du gi0, sinh hoat hoc thuét va hoat dong cong d@)ng, cu thé:

- Du gio: Mbi giang vién duoc du gid it nhét 1 1an/nim hoc;

- Sinh hoat hoc thuat: it nhét 1 1an/thang; ;

- Hoat dong cong dong: Trién khai, danh gia va bao cdo hoat dong cong dong theo
quy dinh cta Nha truong.

d. Xay dung ngan hang cau héi thi, dap 4n, chdm thi két thuc cac hoc phan lién
quan dén chuyén nganh dao tao dam nhiém; t6 chtrc kiém tra, danh gid qua trinh va két
qua hoc tap cua nguoi hoc theo quy dinh cua Nha trudong;

e. Tham gia dao tao cac khoa dao fao lién quan dén céc linh vuc chuyén mén.



g. Chiu trach nhiém chinh trong céng tic tur danh gia va kiém dinh chuong trinh
dao tao thudc B6 mén quan ly.

h. Pé Xuat va trién khai thuc hién ké hoach hoat 501]” KHCN. hop tac quéc té va
phuc vu cOng donw

. Quaén ly va st dung c6 hiéu qua céc phong thi nghiém/co sé thuc hanh, co sé

vat chét va trang thiét bi khdc cia bo mén.

j- Chiu trach nhiém quan ly vién chirc thude bo mon; x4y dung ké hoach va, thuc
hién phat trién doi ngti cua bd moén;

k. Thuc hién cdc nhiém vu khéc do Trudng don vi cdc cip phan cong.

Diéu 4. Co cAu t6 chire cia B mon

1. T6 chirc bd mén gbém: :

a. Lanh dao b6 mén gém Truéng, Pho truéng bé mdn do Hiéu trudng bb nhiém,
mién nhiém.

b. Giang vién

c. K¥ thuéat vién

2. Piéu kién dé thanh lap bo mon

Pé thanh 1ap mot bd mon, cin c6 du cac diéu
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a. Khoa dao tao c6 nhu ciu va phn hop véi ké hoach phét trién ctia Nha truom
theo ting giai doan.

b. Pam nhan viéc td chirc dao tao mot sb hoc phén cua nganh/chuyén nganh & bac
dai hoc va/hoéc sau dai hoc

c. S6 giang vién co hitu phai dat sé luong tir 5 nguoi tro 1én.

d. C6 it nhat mot giang vién c6 hoc vi tir tién i tré 1én.

e. Cac trudong hop dic biét do Hidu truéng quyét dinh.

3. Diéu kién chia tach, sap nhip B6 mén

a. Chia tich bd mén phai c6 du cac diéu kién sau:

- Do yéu ciu ctia Nha truong vé thu’c. té cong tac dao tao, sb lugng nganh maéi mé
tang 1én, cAn phai chia tich thanh cac b mén méi dé thun loi hon trong cong tac chuyén
mon. f

- M&i bd mén sau khi chia tich phai ¢am bao sb giang vién co hitu c6 it nhat 5
nguoi, troﬁg d6 co it nhat 1 ngudi c6 hoc vi tir tién s tro 1én.

b. Sép nhép bd mén khi:

- Khong thyc hién ding chirc niang, nhiém vu néu tai Diéu 3;

- 86 lugng giang vién co hitu khéng da 5 nguoi

- B6 moén chua ¢ ngudi ¢6 hoc vi tién st

- Truong hop dic biét do Hiéu trudng quyét dinh.

Piéu 5. Truéng Bo mon

1. Tiéu chuin cta Trudéng bo mén



Trudng b moén phai ¢6 du tiéu chudn gidng vién giang day trinh d6 dai hoc, ¢6
kinh nghiém gidng day, nghién ctru khoa hoc va ning luc quén 1y, c6 trinh d6 tir tién st

tré 1én. DO1 voi bo mén chi gidng day khoi kién thirc gido duc dai cuong, kién thirc co

s&, néu khéng ¢6 tién sT co thé bd nhiém nguoi cé trinh d6 Thac si 1am Trudng bé moén.

2. Nhiém ki ctia Truéng bd mon ‘

Nhiém ki ctia Trudéng Bo mén 1a 5 nam va cé thé duoc bd nhiém lai. Thoi gian
duoc giao quyén Trudng bd moén khong tinh vao thdi han bb nhiém. D6 tudi bd nhiém
lan dau cua Trudng bé moén dugce thuc hién theo quy dinh hién hanh.

3. Nhiém vu, quyén han cta Truéng B mén

Trudng bd mén t6 chire thuc hién cac nhiém vu cta bd mén quy dinh tai Diéu 3
ctia quy ché nay va cac nhiém vu cu thé sau: 2

a. Giup Truéng Khoa diéu hanh, quéan ly vé chuyén mén va cdng tac cua vién chirc
trong bo mon; chiu trach nhiém vé cac hoat dong ctia b6 mon.

b. Quan ly nhan sy b mén: phan cong, quan 1y, theo dai, dén dbc va té chic thuc
hién ké hoach cong tac cua vién chirc trong bé mon; bdo cdo tinh hinh hoat déng dinh
ky va dot xuét.

c. Chu tri hop toan thé it nht 1 1An/tudn @ danh gia két qua cdng tac va trién khai
ké hoach nhiém vu ctia bd mon.

d. Chiu trach nhiém vé chuyén mén cac chuong trinh dao tao, hoc phan do b mén
dam nhiém; ky duyét ngén hang cau héi thi/dé thi cac hoc phan lién quan.

e. Dé xudt, t6 chirc bién soan dé cuong va gido trinh, bai gidng, tai liéu phuc vu
giang day va hoc tap trong bd mon.

g. Gioi thiéu thanh vién cac hoi dong chuyén mon.

h. Xay dung va td chuc thuc hién ké hoach dao tao; t6 chuc hoi théo; du gio; sinh
hoat chuyén dé; sinh hoat chuyén mén trong bd moén.

i. Chiu trach nhiém x4y dung du tri kinh phi nam hoc ctia bd mén.

j. Tham muu cdng tac t6 chtic nhan éu, khoa hoc va cong nghé, xay dung va hoan
thién cac ma nganh dao tao dai han va ngan han lién quan.

k. Phén cong vién chirc truc b monidé tiép nhan va xur Iy cong viéc thude thim
quyen. 3

1. Chu tri va phéi hop v6i cac don vi khac trong va ngoai truong dé hoan thanh
cac nhiém vu duoc giao.

m. Pé xuit, kién nghi vé viéc bd nhiém, b6 nhiém lai, mién nhiém, danh gié, khen
thudng, ky luét va cac ché d¢ chinh sach khac déi véi vién chic thude bd mon.

n. Thuc hién bao cédo theo quy dinh va cdc nhiém vu khac dugc phan cong.

Diéu 6. Phé Truéng bg mén

1. Tiéu chun Phé Truéng bd mén:
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Ph6 Trudng b mon phai c6 di tiéu chuan giang vién giang day trinh d6 dai hoc,
¢6 kinh nghi€m giang day, nghién ctru khoa hoc va ning luc quan Iy, ¢6 trinh d6 thac si
tré 1én. Céc quy dinh khéc déi véi Phé Truéng bd mén thuc hién tuong tu nhu truéng
bd moén. ;

2. 86 lugng céc Pho Trudng bo mén:

a. B moén c6 dudi 05 gidng vién: khong bd nhiém Phé Trudéng bd mdn;

b. M6i bd mén c6 khéng qua 1 Pho Trudng bd moén, truong hop dic biét do Hiéu
trudng quyét dinh.

3. Nhiém vu, quyén han ctia Phé Truéng bd moén

a. Chap hanh su phan cong cua Trudng bd moén, gitp Trudng bd mén phu trach,
diéu hanh moét s6 nhiém vu cong tac cua bo moén va chiu trach nhiém trude Trudng bo
moén linh vuc cdng tdc duoc phan cong phu trach.

b. Khi Truéng b6 mén ving mit tai trudng, Phé Trudng bo mdén duoce Gy nhiém
thay mét Trudng bd moén diéu hanh, giai quyét céc cong viée clia Bo mon; chiu trach
nhiém truéc Truéng B6 mon vé cac cong vide giai quyét va béo céo voi Trudong B6 mon.

Diéu 7. Giang vién

1. Giang vién la ngudi c6 nhan than rd rang; c6 pham chét, dao duc tét; ¢6 du stc
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chuyén mén

khée dé thuc hién nhiém vu; c¢é dn tiéu chuan va trinh do v

theo quy dinh cta phép luét va nhimg quy dinh cu thé cia Truong.

2. Chirc danh giang vién bao gém tro giang, giang vién, giang vién chinh, pho gido
su va gido su. Trudng DPai hoc Tay Nguyén bd nhiém chtic danh giang vién theo quy
dinh cua phap lut, quy ché t6 chirc va hoat déng, quy dinh vé vi trf viéc 1am va nhu ciu
st dung ctia Truong.

3. Trinh d6 t6i thiéu cta chuc danh gidng vién giang day trinh d6 dai hoc 1a thac
sI, trir chitc danh tr¢ gidng; trinh d6 cuia chic danh giang vién gidng day trinh d6 thac si
va tién si 13 tién si. D61 véi giang vién gidng day gido duc qudc phong v an ninh 1a sy quan
quéan doi biét phai yéu cau trinh do ctr nhan .GDQP va AN tr¢ 1én. Trudng hop dac biét do
Hiéu trudng quyét dinh.

4. Nhiém vu va quyén cuia giang vién

a. Giang day, phét trién chuong trinh dao tao, thuc hién day du, bao dam chét
luong chuéng trinh dao tao. .

b. Bién soan tai liéu gidng day.

c. Nghién ctru, phét trién ing dung khoa hoc va chuyén giao cong nghé, bao dam
chét luong dao tao.

d. Hoc tap, bdi dudng nang cao trinh d6 ly luin chinh tﬁ, chuyén mén, nghiép vu
va phuong phép gidng day; tham gia hoat dong thuc tién dé ning cao chét luong dao

tao, nghién ctru khoa hoc va cong nghé; Thuc hién quy hoach dio tao boi dudng cua

Trudng.

4 L



e. Giang vién chiu su quén ly truc tiép ctia bd mon, chiu trach nhiém c4 nhan vé
thye hién cdc nhiém vu duoc giao; 1am céng tac ¢b van hoc tip theo phén cong.

g. Gift gin pham chét, uy tin va danh du cua gidng vién.

h. Tén trong nhan céch ctia ngudi hoe, déi xir cong bang véi ngudi hoe, bao vé
céc quyén va loi ich chinh dang ctia nguoi hoc.

1. Tham gia quan ly va gidm s4t Nha truong, tham gia cong tac Dang, doan thé va
cac céng tdc khac.

j- Tham gia d’éy du cac hoat dong chuyén moén, cc cude hop, hoi thao ciia bd mon,
Khoa va Truong; tham gia va ¢d vii cac hoat ddng ctia bd mén, Khoa va Truong.

k. Phbi hop tdt trong cong tac, doan két, hd trg nhau trong c¢ong tac; thuc hién tét
tu phé binh va phé binh, d4u tranh chéng nhiing biéu hién tiéu cuc, beé phai,...

1. Déc lap vé quan diém chuyén moén trong giang day, nghién ctru khoa hoc trén
nguyén tac phit hop véi loi ich ctia Nha nudc va xa hoi; dugce ky hop dong thinh giang,
nghién ctru khoa hoc va cong nghé v6i co sé gido duc dai hoc, co s& nghién ctru khoa
hoc, co quan, t6 chirc khac theo quy dinh.

m. Pugc bd nhiém chirc danh ctia giang vién, dugc phong ting danh hiéu Nha gido
uu t, Nha gido nhan dan, Thay thubc vu ta, Thay thubc nhan dan va duoc khen thudng
theo quy dinh ctia phap luét.

n. Nhiém vuva quyén han khéc theo quy ché tb chirc va hoat dong ctia Trudong va
quy dinh khéac ctia phép luét c6 lién quan.

Piéu 8. K¥ thuit vién ‘

a. Ky thuét vién la vién chire duge phan cong phu trach phong thi nghiém/co s&
thuc hanh, hd trg GV huéng dan thuc hanh, thuc tap.

b. Chiu trach nhiém truée Truéng Bd mén vé toan bd co s& vat chéat, trang thiét
bi, may moc, dung cy, vat tu va moi hoat dong ciia phong thi nghiém/co sé thuc hanh.

c. Phéi hop voi giang vién sap xép lich giang day thuc hanh hop Iy va khoa hoc;
huéng dan ngudi hoc vé an toan trong phdng thi nghiém, van hanh, bao quéan cdc trang
thiét bi, may moc, dung cu; bao quan mau vat trong phong thi nghiém/co sé thuc hanh;
chuén bi déy du trang thiét bi, hoa chét, ding cu, vat tu, miu vat ... cho céc bai thuc
hanh, thuc tép cac hoc phén ma B mon dugc phan céng dam nhiém;

d. Tab diéu kién thuan loi dé vién chiic cta bdé moén, Khoa kha}i thac phong thi
nghiém/co s¢ thue hanh phuc vu cho céc hoat dong nghién ciru khoa héc, cong nghé va
hoat dong két ndi cong déng; dé xuét bd sung co s& vat chat phuc vu cho hoat dong cua
phong thi nghiém/co s& thuc hanh.

e. Lap va luu trix hé so d’éy du vé co so vat chat (trang thiét bi, may méc, dung cu,
héa chét,.. .), nhét ky thuc hanh, thuc tap tai phong thi nghiém/co sé thuc hanh, béo céo
tinh hinh hoat dong cua phong thi nghiém/co s& thuc hanh dinh ky va d6t xuét.

g. Sap xép va Iuu trit cac loai van ban, tai liéu trong b6 mén theo phén cong.
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h. Thuc hién cc nhiém vu khéc theo sy phan cong.
Diéu 9. Ditu khodn thi hanh
1. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
2. Trong qﬁé trinh thuc hién, néu can sira dbi, bd sung Quy ché cho phit hop véi tinh
hinh thuc t€, cic don vi, ca nhan giri gép v vé Truong (théng qua Phong T chic Cén
bo) dé téng hop, trinh Hiéu truong didu chinh, bd sung./. jﬁ/
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